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OCUPACIONES O PUESTOS DE TRABAJO RELACIONADOS

34021022 Técnicos de apoyo en auditoría y/u operaciones financieras
41111011 Empleados administrativos de contabilidad, en general

CONTENIDO

UC0231_3: Realizar las gestión contable y fiscal.

 MF0231_3: CONTABILIDAD Y FISCALIDAD.
o UF0314: Gestión contable.

1. La teoría contable.
2. El plan general de contabilidad (07).
3. Tratamiento de las masas patrimoniales.
4. Cuentas anuales.
5. Análisis económico y financiero de las cuentas anuales.

o UF0315: Gestión fiscal.
1. Introducción a la Ley General Tributaria.
2. El Impuesto de Sociedades.
3. Impuesto sobre el Valor añadido.
4. IRPF.
5. Régimen fiscal para empresas de reducida dimensión.

o UF0316: Implantación y control de un sistema contable informatizado.
1. Aplicaciones informáticas de gestión comercial integrada.
2. Aplicaciones informáticas de gestión financiero.-contable.
3. Aplicaciones informáticas de gestión tributaria.

UC0232_3: Realizar la gestión administrativa de un servicio de auditoría.

 MF0232_3: AUDITORÍA.
o UF0317: Planificación de la auditoría.

1. Introducción a la auditoría.
2. Planificación de la auditoría.
3. Problemática de la auditoría.
4. Comunicación en la empresa.

o UF0318: Auditoría en las áreas de la empresa.
1. Auditoría del activo.
2. Auditoría del patrimonio neto.
3. Auditoría del pasivo.
4. Auditoría fiscal.
5. Auditoría de la memoria, el estado de flujos de efectivo y el estado de cambios en el patrimonio neto.
6. Las aplicaciones informáticas en el proceso de auditoría.

ADGD0108 GESTIÓN CONTABLE Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA AUDITORÍA
RD 1210/2009, de 17 de julio, modificado por el RD 645/2011, de 9 de mayo
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UC0233_2: Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.

 MF0233_2: OFIMÁTICA.
o UF0319: Sistema operativo, búsqueda de la información: internet/intranet y correo electrónico.

1. Introducción al ordenador (hardware y software).
2. Sistema operativo, búsqueda de la información: Internet/Intranet y correo electrónico.
3. Introducción a la búsqueda de información en Internet.
4. Navegación por la World Wide Web.
5. Utilización y configuración de correo electrónico como intercambio de información.
6. Transferencia de ficheros FTP.

o UF0320: Aplicaciones informáticas de tratamiento de textos.
1. Aplicaciones informáticas de tratamiento de textos.

o UF0321: Aplicaciones informáticas de hojas de cálculo.
o UF0322: Aplicaciones informáticas de bases de datos relacionales.
o UF0323: Aplicaciones informáticas para presentaciones: Gráficas de información.
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